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[bookmark: _Toc419899536]登陆东南大学大型仪器管理系统软件
[bookmark: _Toc31037][bookmark: _Toc28173][bookmark: _Toc374898658][bookmark: _Toc419899537]登陆方法
启动Internet Explorer浏览器，在地址栏中输入：http://58.192.119.146/，或登陆实验室与该设备管理处网站，点击【大型设备共享平台系统】链接，出现如下界面图1.1：
[image: ]
图1.1
点击右边的【用户登陆】链接，出现如下画面图1.2：
[image: ]
图1.2
输入账号，密码，验证码，选择普通用户，点击【登陆】，登陆成功，自动跳转到设备查询界面。如果勾选下次自动登录，下次进入系统则自动登录。

[bookmark: _Toc419899538]普通老师的权限
普通老师的权限菜单，如下所示。
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[bookmark: _Toc419899539]设备查询
[bookmark: _Toc307227951][bookmark: _Toc374811246]可以通过“仪器名称”、“仪器编号”、“保管单位”、“管理责任人”、“存放地址”、“仪器分类”等方式查询仪器的状态列表以及仪器的基本信息等。系统默认以图形方式显示，如图2.1所示，也可以以列表形式显示，如图2.2所示。
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[bookmark: _Ref419019832]图2.1
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[bookmark: _Ref419191583]图2.2
[bookmark: _Toc307227952][bookmark: _Toc374811247][bookmark: _Toc374898662][bookmark: _Toc419899540]我要预约
[bookmark: _Toc374811248][bookmark: _Toc202][bookmark: _Toc16752][bookmark: _Toc374897806][bookmark: _Toc374811249]一级目录为：我要预约
[bookmark: _Toc14712][bookmark: _Toc10963][bookmark: _Toc374897807]二级目录为：所有共享设备、预约过的设备
[bookmark: _Toc374811250][bookmark: _Toc23885][bookmark: _Toc18054][bookmark: _Toc374897808][image: ]
[bookmark: _Ref419019845]图2.3
[bookmark: _Toc419899541]所有共享设备
[bookmark: _Toc30924][bookmark: _Toc11566]所有共享设备，列出了所有录入系统的共享仪器信息，但不包括：维修、维护、待报废的设备。如上图2.3。预约操作分4步完成：
1、点击“预约”按键，进入“预约须知”界面，用户需要认真阅读预约须知10秒后，勾选“我已经认真阅读须知或者紧急通告”，才出现“确定”按键；
2、按下“确定”按键，根据界面提示，选择日期以及时间段，然后点击“提交”按键；
3、根据界面提示，填写相关预约内容，操作方式等，点击“提交”按键；
4、界面提示“您已经登记预约某仪器，请等待您的老师和该设备负责人批准。”。
[bookmark: _Toc419899542]预约过的设备
预约过的设备界面中会列出用户曾经预约过的设备。在该页面进行仪器预约的操作方式与所有共享设备中的预约方式相同。
[bookmark: _Toc374898674][bookmark: _Toc417590945][bookmark: _Toc419899543]使用后信息
[bookmark: _Toc19251][bookmark: _Toc24715]一级目录：使用后信息
[bookmark: _Toc21511][bookmark: _Toc26716]二级目录：预约结算、刷卡结算、预约增补、意见反馈
[bookmark: _Toc15042][bookmark: _Toc30597][bookmark: _Toc374897811][image: ]
[bookmark: _Toc419899544]意见反馈
实验结束后，由普通用户对管理负责人进行评价，其中的记录在管理责任人做完结算单后方可显示。
[bookmark: _Toc374811254][bookmark: _Toc374898664][bookmark: _Toc419899545]使用日志登记
一级目录：使用日志登记
二级目录：使用日志登记
[image: ]
使用日志登记只有管理责任人、技术负责人以及具有操作员权限的用户，在自己的功能菜单栏中才能看到。
已经安装过信息采集终端的设备，系统自动同步设备使用日志，无法手动添加。没有安装过信息采集终端的设备，如果也没有进行结算操作的，则需要手动添加仪器的使用日志。按下“+使用登记”按键，根据提示进行内容填写。
[bookmark: _Toc419899546]我的日志
一级目录：我的日志
二级目录：预约记录、实验记录、财务冲/转账实验记录
菜单页面如下图：
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[bookmark: _Toc419899547]预约记录
预约设备后，用户可查看到自己所有的预约信息，并可了解到自己的预约被审批到了那一个阶段。
[bookmark: _Toc419899548]实验记录
实验结束后，用户可查看到用户自己做过的所有实验的信息。
点击“实验记录”，界面如图2.4所示，实验记录提供了设备名称、编号、开始结束时间等的查询条件，如果用户为老师，可以通过是否勾选“包含学生实验记录”，选择查看学生实验记录。结算单一栏中，如果显示“未结算”，说明用户已做实验，但管理责任人还没有结算。
[image: ]
[bookmark: _Ref419022107]图2.4

点击结算单一栏中“查看”后可查看到此次管理责任人结算的详细实验信息。如图2.5所示。
[image: ]
图2.5
[bookmark: _Toc419899549]财务冲/转账实验记录
普通老师可导出实验记录作为凭证到财务处进行冲账，注意同一条实验记录只能导出一次。“PDF导出”推荐使用IE或Chrome，切勿使用360浏览器。
[bookmark: _Toc419899550]我的学生
一级目录：我的学生
二级目录：授权、审批学生预约、学生预约审批记录、学生实验记录
[bookmark: _Toc307227957]菜单展示页面如下图：
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[bookmark: _Toc417590926][bookmark: _Toc419899551]授权
只有被老师授权的学生才可以预约使用仪器。授权后的学生可使用该老师账户内的金额预约使用仪器。
[bookmark: _Toc417590927][bookmark: _Toc419899552]审批学生预约
用户认领后的学生，预约设备后要经老师进行初审，初审通过后再由预约设备的管理责任人进行审批，审批通过才可使用仪器。
[bookmark: _Toc417590928][bookmark: _Toc419899553]学生预约审批记录
点击“学生预约审批记录”后，可查看自己认领的学生预约审批记录。 
[bookmark: _Toc417590929][bookmark: _Toc419899554]学生实验记录
点击“学生实验记录”，可以查看自己授权学生所有的实验记录。
[bookmark: _Toc417590930][bookmark: _Toc374898670][bookmark: _Toc374811260][bookmark: _Toc419899555]新增设备信息登记
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[bookmark: _Toc417590931][bookmark: _Toc419899556]信息登记
点击“信息登记”，可以查看自己登记过仪器记录及审核情况，如图2.6所示。
[image: ]
[bookmark: _Ref419119475]图2.6
点击上图中的“新增设备登记信息”，可以登记新的仪器信息，如图2.7所示。
[image: 新增仪器]
[bookmark: _Ref419119565]图2.7
该报表信息中红色字段为必填字段，黑色字段为选填字段，信息填写完整后点击“提交”按钮，页面自动跳转到审核状态页面，此时出现一条未审核状态的记录，可以点击相应按钮对该设备信息进行修改或删除。
新增仪器设备需要先由院系设备秘书进行审批，审批通过后，再由系统管理员审批，均审批通过设备才算新增成功，在系统中就可以查询到仪器。
[bookmark: _Toc374811255][bookmark: _Toc374898665][bookmark: _Toc419899557]成果登记
一级目录：成果登记
二级目录：论文专著、奖励、专利、制定标准
菜单页面如下图：
[image: ]
成果登记主要是对发表的论文专著、奖励、专利和制定标准进行登记的操作。用户可以查看自己的登记信息，并可对一些登记信息进行编辑或者删除。
[bookmark: _Toc419899558]论文专著
用户对自己发表的论文专著在系统中进行信息登记，并可对登记的信息进行修改、删除。
[bookmark: _Toc419899559]奖励
点击“奖励”，进入奖励界面，可以查看自己登记信息，并可对一些进行编辑或者删除。
[bookmark: _Toc419899560]专利
点击“专利”，进入专利界面，可以查看自己登记信息，并可对一些进行编辑或者删除。
[bookmark: _Toc419899561]制定标准
点击“制定标准”，进入制定标准界面，可以查看自己登记信息，并可对一些进行编辑或者删除。
[bookmark: _Toc307227954][bookmark: _Toc374811256][bookmark: _Toc374898666]

[bookmark: _Toc419899562]用户基本信息
可以修改用户的一些基本信息，包括联系方式、邮箱等，并可修改密码。
请注意：如果用户不修改密码，则可以用校园一卡通密码登录；如果修改了密码（简称大仪密码），则就可以用大仪密码登录系统。但如果某此登录用了校园一卡通密码登录，则大仪密码失效，只能用一卡通密码登录，除非进入用户基本信息界面进行重新设置大仪密码。
[bookmark: _Toc374811257][bookmark: _Toc374898667][bookmark: _Toc419899563]个人账户信息
一级目录：个人账户信息
二级目录：账户查询、我要充值
菜单页面如下图：
[bookmark: _Toc19091][bookmark: _Toc22648][bookmark: _Toc374897816][image: ]
[bookmark: _Toc419899564]账户查询
对自己的账户信息进行查询，包括充值总额、支出总额、账户余额、冲账退费、预约退费及对支出存入明细信息的查询。界面如图2.8所示。点击“说明”一栏中的“详情说明”按钮，可以查看本条账户记录明细，如图2.9所示。点击图2.8中冻结金额后面的数字（不为0.00时）可以查看冻结金额明细，明细如图2.10所示。
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[bookmark: _Ref419109617]图2.8 
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[bookmark: _Ref419120579]图2.9
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[bookmark: _Ref419120589]图2.10
[bookmark: _Toc417590933][bookmark: _Toc419899565]我要充值
    点击“我要充值”后,可以查看自己转账信息记录及审批情况，如图2.11所示：
[image: ]
图2.11
点击上图中的“分析测试费转账申请单”，可以新建一张转账申请单，申请单如图2.12所示。需要注意的是，用户需要提交后，才能打印。
[image: ]
[bookmark: _Ref419120823]图2.12
用户填完信息后，再提交转账凭单后，等待设备处领导审批。

14
13
image3.png
Q wEwEs

£ BERE

B EREER

& @RS
BIAE

A BARE

O smsesEsREs
B RRET

L BPREHER
[ERVN Y




image4.png
REE

BRI F%: ERFENE

O (ugiem (bR EH HERS v (3

WEDE papE sENiTe NBSATA TARBTA feNSTA BFEETA DUE DHNE SN

AEESI: R e six || B

e Setammi
1XEEHRS 15002035 ez
1 Trrht - E AR IS SEENRIT e
EEEEA 2SR

BFSTF, 15661810252

E
i

R AT E
: e g | s o
i EBEILA R R B ¢
: B a2s191268

:





image5.png
REE

[ AE RGN T B I KT B B A AT A O S %, (B

O @z [MEEH V| HERS v (3
WEDE papE sENiTe NBSATA TARBTA feNSTA BFEETA DUE DHNE SN
AEESI: R e RED =E
EmEwR EES wmEs i EEBEA | UEAR #EHR B
mmmy | 1002035 | Dosor | EEDENSE|  ggg
(EHEESE| 15001930 | EEdnex | HRBEA | SOEE





image6.png
B

SIVETHSTEN, BFE BB RTEE T AR 83792432, HiR

6 esiem (REET v RERE V] o

BEDR g pENTEE e DAZETE EeNFFA STEETA WA BWE ST

AEESI: R e six || B

e Setammi

me

BFSTF, 15661810252

fhBa: MHES S
AYEBHRS 15001930
TRt ERass
EIBEIEA SHER
BRI, 116251951269

me

AYEBHRS 115002035
1 Trrht - E AR IS SEENRIT
EEEEA 2SR





image7.jpeg
B EREER
BRRE

P




image8.png
& FERESEE
EABEEIC




image9.png
BNEE
o
ERICT

WSS/ EEERICT




image10.png
excelgtt |
BEEHIRS
F 4R3I V/|[2015-04-14 00:00 = [2015-04-30 1148 V| Mmaresgiar =H
S
BEEW  RERS  RRA O HAME SWNE SRR HER e
BASE  EARE
e 2015-04-22 | 2015-04-22 . .
| 20t01206 | i | 0508 00| 120000 s | wEN | ReE
_ 2015-04-16 | 2015-04-16 . 5
mmemTEem | Acorows| s | 2000 oo | 30000 s | wEN | =8
HESHOBRI & S1HHHE10000T
2282310 | SRELR [ ]





image11.png
REARFRENSEERRAWUASGFZSF

SEHETE: 2015-04-17 02:00

B T e
BERS Ao
EBEEA e
SHHEA — 20161160 1 BRI
SRHEARS B
smm [
IR (FE) 201506160900
TR () 20150416 10:00
T )
R Wi
B [
s 2
Bazm 30000 7%

] #E )
o e o 00
Wi wwan | s | emme | IORY g
mxm EiHE

EEH: 300007

[ s1en |





image12.png




image13.png
O sesmeez
e




image14.png
P AIMREEITER

GRS REEH | BS | &FTR| RESG | EEREA | AR
UM pooscs| mm | CEIET| wme  |(mmomi)| nows
Fete | EpSISORA n:::{:;, CEEZ e | (mmEd) s
o, | visys Rnk SBIREL ape  |(@mEu | mees
=HEEBR ca2000 PRI omme  |(mmmn )| o





image15.png
FRAFARNBEREERER

GEES | (RRETERD
PXER
EXEE FEHRL
BXER
mEE
[ W (D)
EFT R
(mBe)
RERK EiEE hd Fiih R
sany | [FREBREEE v]nsme, BEseEnh
LT L] HRBEA
LT L] REBE
wEER | [BREv WEEH
#EAL WAL it V]
- v FREE R
REER | g eRstRE L eEN
~
HRBH &
TEDE &
RA#E v
RS &
& <
HRER &
EHELS :
shae - | [FFRA
FHER EERA
& °
HEREAGR
LT € &
IREFEFER
LY R £ &





image16.png




image17.png
B PAKFER
WP »
BERE

©




image18.png
exceltt

Ly
REERS
A [2076-01-01 00:00 Pl Hem (28 v
i FESH: 298435 RS 214983
kE: 000 FETER: 000 =
am B N EER | RERS ]
2001 | s0000 20141003 | BRESEEA 11012621 HEED
2015-05-11 - .
oIl | as000 20221993 & [1101011¢ B
2015-05-11 - .
oIl | as000 20270993 & [1101011¢ B
2015-05-11 - .
oIl | as000 20319993 & [1101011¢ B





image19.png
101001178

20141093

101001178

e





image20.png
VRG s B 4

WONSEN | =EA aREn wmEEA | zeem| mem e
2014050714557 | 2% gﬁ°"ﬁ§”ﬂ®M¥ SR | 40000 | 201405141100 | 2014-05-14 1200
201500071006 | % | SNSFEAW | RS | 120000 201501090500 | 2015-01-09 12:00
201504101259 | ¥F | GENSESTEAR | B | 480000 201504130800 | 2015-04-13 17:00
201504131036 | 5 | GENSESTEAR | B | 300000 201504141200 | 2015-04-14 17:00
201504200031 | B | GESSESFEER | B | 120000 201504221400 | 2015-04-22 16:00
201504210021 | ¥F | GENSESTEAR | B | 180000 | 201504240900 | 2015-04-24 1200
201504271722 | MR | GESSESTEER | B | 480000 201504280900 | 2015-04-28 17:00
201504281923 | MR | GENSESTEAR | B | 60000 | 201504291600 | 2015-04-29 17:00
201500281028 | RE Emi";m BT e | 110000 201504291500 | 20150429 17:00
201504282103 | s | BEWSSUGEN | M@ | 30000 | 201504291400 | 2015-04-29 17:00





image21.png
Dl stk g 2

HERS | BENE | MAERERA—RES "E PR BEENEA Exe# HE

120055 2012024 101003780 men |PTIESIR e

e 200000 | ke

H1SER BT | W ELIR B





image22.png
REREEKEE o)

iER A (T
MABAE A B EEE

HERS: (EEER]
MiABAEA—FBS:

101003780

HREH FREAFAREMMAE

BRSEHAD) =g BRSH D) 1000
BARBREL REUEAHTMAE “ARES 1160739030

BHRE &R it HHEAS m

L6





image1.png
7 st

? AFRLIER
wEEH  |v
RXTH
__§

EFARNRASHSZBERKNIN ERm





image2.png
IRIEHE ERBEE R REHT!
BERF%

IR

OTRESNER

F R RS R

‘Apparatus Management System of SEU




image23.jpeg
WATIS




